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Лекция 

Создание форм

Назначение форм

Форма является электронным аналогом бумажного бланка (формы) и предназначена для хранения однотипной информации. Каждый экземпляр бумажного бланка соответствует одной записи базы данных.

Возможности форм

Форма позволяет просматривать значения всех полей одной записи без прокрутки объекта.

Access позволяет проводить модификацию формы

Access позволяет для одной базы данных создавать различные формы, не перегружая их избыточной информацией: для ввода информации, для анализа и т.д.

Access позволяет проcсматривать результаты запроса с помощью форм

Access позволяет устанавливать права доступа пользователей для различных форм

Создание форм

В окне базы данных откройте вкладку Формы и нажмите кнопку Создать
В диалоговом окне Новая форма выберите Конструктор, выберите таблицу Список сотрудников и нажмите кнопку ОК
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На панели инструментов нажмите кнопку Список полей, перетащите все поля в форму, и расположите в соответствии с образцом 

Переименование надписи

Для переименования надписи дважды щелкните по ней и введите новый текст

Выделения поля или надписи 

Для выделения поля или надписи используйте следующие команды:

· Щелчок по полю выделяет его

· Щелчок по полям при нажатой клавише Shift позволяет выделить несколько полей

· Нажмите кнопку Выбор объектов на Панели элементов и протяните указатель по форме

· Установите указатель на вертикальную или горизонтальную линейку и щелкните левой кнопкой мыши

Перемещение поля

· Для перемещения поля выделите его, установите указатель в верхний левый угол (указатель принимает вид указательного пальца) и перетащите поле

· Для перемещения группы полей выделите их, установите указатель на выделенном поле (указатель принимает вид раскрытой ладони) и перетащите поля

Изменение размера поля

Для изменения размера поля установите указатель на один из семи маркеров выделенного поля и перетащите его

Ввод надписи
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Нажмите кнопку надпись на Панели элементов, протяните указатель по форме и введите текст АНКЕТА. Отформатируйте заголовок в соответствии с образцом

Свойства полей
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Выделите все поля, кроме заголовка, нажмите кнопку Свойства на панели инструментов, в диалоговом окне Несколько элементов управления откройте вкладку Макет и в поле высота введите значение 0,5 см

Выделите все поля, которые должны располагаться в одной строке и введите в поле От верхнего края нужное значение

Выделите все поля, которые должны располагаться в одном столбце и введите в поле От левого края нужное значение

Выделите все поля со списком, нажмите кнопку Свойства на панели инструментов, в диалоговом окне Несколько элементов управления откройте вкладку Макет, в поле Цвет фона выберите черный, в поле Цвет текста выберите белый
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