
Горячие клавиши QUTLOOK EXPRESS 

 

Отправка и получение почты  Ctrl+M 

Получение писем из групп новостей Ctrl+ Shift+M 

Открыть письмо для редактирования  Enter 

Закрыть письмо Esc 

Создание нового письма  Ctrl+N 

Печать выбранного письма Ctrl+P 

Выделить все сообщения  Ctrl+A 

Удаление письма  Del 

Ответ на выбранное письмо  Ctrl+R 

Переслать текущее письмо Ctrl+MF 

Проверка орфографии                                                    F7 

Вставка подписи Ctrl+ Shift+S 

Отправка письма Ctrl+ Enter 

Адресная книга Ctrl+ Shift+B 

Переключение между списком писем, 

областью просмотра текста письма и         Tab 

списком папок 

Переход к следующему письму                             Ctrl+Del 

Переход к предыдущему письму                            Ctrl+стрелка влево 

Перейти к следующему непрочитанному 

письму Ctrl+U 

Перейти к следующему непрочитанному 

письму из группы новостей                                       Ctrl+ Shift+U 

Поместить все письма как  прочитанные Ctrl+ Shift+A 

(в группах новостей) 

Показать/спрятать список папок                        Ctrl+ L 

Быстрый переход в папку «Входящие»               Ctrl+ I 


