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УП 01. ПМ. 01 ВВОД И ОБРАБОТКА ЦИФРОВОЙ ИНФОРМАЦИИ 
Тема  «Основные приемы обработки цифровой информации» 

Задание. Выберете правильные ответы и подчеркните их  
 

Выберите один правильный ответ  

ТЗ 1. Текстовый редактор - программа, предназначенная для...  

1) работы с изображениями в процессе создания игровых программ  

2) управление ресурсами ПК при создании документов  

3) создания, редактирования и форматирования текстовой информации  
4) автоматического перевода с символьных языков в машинные коды  

 

Выберите один правильный ответ  

ТЗ 2. Word – это…  

1) текстовый процессор  
2) текстовый редактор  

3) программа, предназначенная для редактирования текстового документа  

 

Выберите один правильный ответ  

ТЗ 3. Сообщение о местоположении курсора, указывается …  

1) в строке состояния текстового редактора  
2) в меню текстового редактора  

3) в окне текстового редактора  

4) на панели задач  

 

Выберите один правильный ответ  

ТЗ 4. Какого способа выравнивания нет в Worde…  

1) выравнивание по левому краю  

2) выравнивание по правому краю  

3) выравнивание по высоте  
 

Выберите один правильный ответ  

ТЗ 5. Как удалить фрагмент текста …  

1) установить курсор в нужное место текста и нажать клавишу ENTER  

2) выделить фрагмент текста и нажать клавишу DELETE  
3) выделить фрагмент текста и нажать клавишу Insert  

 

Выберите один правильный ответ  

ТЗ 6. Форматирование шрифта это …  

1) процесс оформления символа  

2) процесс оформления страницы  

3) изменение параметров введенных символов  

 

Выберите один правильный ответ  

ТЗ 7. Какой из перечисленных ниже параметров не относится к параметрам абзаца …  

1) ширина  

2) отступ в первой строке  

3) кегль  
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Выберите один правильный ответ  

ТЗ 8. Форматирование текста – это …  

1) исправление текста при подготовке к печати  

2) изменение параметров введенных символов  

3) процесс оформления страницы, абзаца, строки, символа  
 

Выберите один правильный ответ  

ТЗ 9. В текстовом процессоре при задании параметров страницы устанавливаются …  

1) гарнитура, размер, начертание  

2) отступ, интервал  

3) поля, ориентация  
 

 

Выберите один правильный ответ  

ТЗ 8. Форматирование текста – это …  

1) исправление текста при подготовке к печати  

2) изменение параметров введенных символов  

3) процесс оформления страницы, абзаца, строки, символа  

 

Выберите один правильный ответ  

ТЗ 9. В текстовом процессоре при задании параметров страницы устанавливаются …  

1) гарнитура, размер, начертание  

2) отступ, интервал  

3) поля, ориентация  

 

Выберите один правильный ответ  

ТЗ 10. В процессе редактирования текста изменяется …  

1) размер шрифта  

2) параметры абзаца  

3) последовательность символов, строк, абзацев  

 

Выберите один правильный ответ  

ТЗ 11. Что является основным структурным элементом таблицы …  

1) столбец  

2) строка  

3) ячейка  

 

Выберите один правильный ответ  

ТЗ 12. В текстовом процессоре основными параметрами при задании параметров абзаца 

являются …  

1) гарнитура, размер, начертание  

2) отступ, интервал  
3) поля, ориентация  

 
Выберите один правильный ответ  

ТЗ 13. В текстовом процессоре выполнение операции Копирование становится возможным после 

…  

1) сохранения файла  

2) установки курсора в определенное положение  

3) выделения фрагмента текста  
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Выберите один правильный ответ  

ТЗ 14. Как активизировать Главное меню …  

1) щелчком мыши по кнопке Пуск  
2) щелчком мыши по рабочему полю  

3) нажатием клавиши ENTER  

 
 

Выберите один правильный ответ  

ТЗ 15. Абзацем в текстовом процессоре является …  

1) выделенный фрагмент документа  

2) строка символов  

3) фрагмент текста, заканчивающийся нажатием клавиши ENTER  

 

Выберите один правильный ответ  

ТЗ 16. Может ли заголовок располагаться в конце страницы …  

1) да  

2) нет  

3) иногда  

 

Выберите один правильный ответ  

ТЗ 17. При печати документа на второй странице печатается несколько строк. Какие параметры 

документа необходимо изменить, чтобы документ умещался на одной странице …  

1) изменить начертание шрифта  

2) уменьшить интервал между строками  

3) увеличить размер полей страницы  

 

Выберите один правильный ответ  

ТЗ 18. Какие символы используются для печати римских цифр …  

1) прописные латинские буквы  

2) прописные русские буквы  

3) цифры  

 

Выберите один правильный ответ  

ТЗ 19. Основными элементами окна тестового процессора являются …  

1) строка заголовка, строка меню, панель инструментов, панель форматирования, 

рабочее поле, полоса прокрутки  

2) строка заголовка, рабочее поле  

3) панель инструментов, палитра, рабочее поле  

 

Выберите один правильный ответ  

ТЗ 20. Чтобы сохранить текстовый документ в определенном формате, необходимо задать…  

1) размер шрифта  

2) тип файла  

3) параметры абзаца  

 

Выберите один правильный ответ  

ТЗ 21. Как можно изменить размер рисунка …  

1) с помощью мыши или диалогового окна  

2) только с помощью мыши  

3) только с помощью диалогового окна  
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Выберите один правильный ответ  

ТЗ 22. Меню текстового редактора - это...  

1) подпрограмма, обеспечивающая управление ресурсами ПК при создании документа  

2) часть его интерфейса, обеспечивающая переход к выполнению различных операций 

над текстом  

3) своеобразное "окно", через которое тест просматривается на экране  

4) информация о текущем состоянии текстового редактора  

 

Выберите один правильный ответ  

ТЗ 23. В текстовом редакторе при задании параметров страницы устанавливаются...  

1) отступ, интервал  

2) гарнитура, размер, начертание  

3) стиль, шаблон  

4) поля, ориентация  

 

Выберите один правильный ответ  

ТЗ 24. Копирование текстового фрагмента в текстовом редакторе предусматривает в первую 

очередь...  

1) выбор соответствующего пункта меню  

2) указание позиции, начиная с которой должен копироваться объект  

3) открытие нового текстового окна  

4) выделение копируемого фрагмента  

 

Выберите один правильный ответ  

ТЗ 25. К числу основных функций текстового редактора относятся...  

1) автоматическая обработка информации, представленной в текстовых файлах  

2) копирование, перемещение, уничтожение и сортировка фрагментов текста  

3) создание, редактирование, сохранение и печать текстов  

4) строгое соблюдение правописания  

 

Выберите один правильный ответ  

ТЗ 26. Минимальным объектом, используемым в текстовом редакторе, является...  

1) слово  

2) точка экрана (пиксель)  

3) абзац  

4) символ (знакоместо)  

 

Выберите один правильный ответ  

ТЗ 27. В ряду "символ" - ... - "строка" - "фрагмент текста" пропущено...  

1) "абзац"  

2) "текст"  

3) "страница"  

4) "слово"  

 

Выберите один правильный ответ  

ТЗ 28. Символ, вводимый с клавиатуры при наборе, отображается на экране дисплея в позиции, 

определяемой...  

1) задаваемыми координатами  

2) положением курсора  

3) адресом  

4) положением предыдущей набранной букве  
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Выберите один правильный ответ  

ТЗ 29. Курсор - это...  

1) клавиша на клавиатуре  

2) наименьший элемент отображения на экране  

3) устройство ввода текстовой информации  

4) метка на экране монитора, указывающая позицию, в которой будет отображен вводимый с 

клавиатуры  

 
Выберите один правильный ответ  

ТЗ 30. При наборе текста одно слово от другого отделяется...  

1) точкой  

2) двоеточием  

3) запятой  

4) пробелом  

 
Выберите один правильный ответ  

ТЗ 31. Редактирование текста представляет собой...  

1) процесс внесения изменений в имеющийся текст  
2) процедуру считывания с внешнего запоминающего устройства ранее созданного текста  

3) процесс передачи текстовой информации по компьютерной сети  

4) процедуру сохранения текста на диске в виде текстового файла  

 

Выберите один правильный ответ  

ТЗ 32. Какая операция не применяется для редактирования текста...  

1) печать текста  

2) замена неверно набранного символа  

3) удаление в тексте неверно набранного символа  

4) вставка пропущенного символа  

 

Выберите один правильный ответ  

ТЗ 33. Процедура автоматического форматирования текста предусматривает...  

1) отмену предыдущей операции, совершенной над текстом  

2) запись текста в буфер  

3) удаление текста  

4) автоматическое расположение текста в соответствии с определенными правилами  
 

Выберите один правильный ответ  

ТЗ 34. Поиск слова в тексте по заданному образцу является процессом...  

1) хранения информации  

2) передачи информации  

3) уничтожение информации  

4) обработки информации  
 

Выберите один правильный ответ  

ТЗ 35. Текст, набранный в текстовом редакторе, хранится на внешнем запоминающем устройстве...  

1) в виде файла  
2) каталога  

3) таблицы кодировки  

4) директории  

 

Выберите один правильный ответ  

ТЗ 37. Минимальным объектом, используемым в текстовом редакторе, является...  

1) слово  

2) точка экрана (пиксель)  
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3) знакоместо (символ)  

4) абзац  

 

Выберите один правильный ответ  

ТЗ 38. Абзацем в текстовом редакторе является...  

1) фрагмент документа между двумя маркерами абзаца  
2) выделенный фрагмент документа  

3) строка символов  

4) фрагмент документа, начинающийся с отступа (красной строки)  

 

Выберите один правильный ответ  

ТЗ 39. В маркированном списке для обозначения элемента списка используются...  

1) латинские буквы  

2) русские буквы  

3) римские буквы  

4) графические значки  
 

Выберите один правильный ответ  

ТЗ 40. В программе Word 2007 строка меню и Панель инструментов заменены на...  

1) ленту  
2) плакат  

3) приложение  

4) вывеску  

 

Выберите один правильный ответ  

ТЗ 41. Вкладка содержащая группу Буфер обмена...  

 
 
1) 1- вкладка Вид  

2) 2- вкладка Ссылка  

3) 3- вкладка Главная  
4) 4- вкладка Вставка  

 

Выберите один правильный ответ  

ТЗ 42. Вкладка Главная не содержит группу...  

1) буфер обмена  

2) стиль  

3) абзац  

4) редактирование  

5) тема  
6) шрифт  
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Выберите один правильный ответ  

ТЗ 43. Кнопка для получения доступа к расширенным настройкам группы...  

 
 

1) 1  

2) 2  
3) 3  

4) 4  

 

Выберите один правильный ответ  

ТЗ 44. Доступ к настройкам программы Word 2007 осуществляется...  

 

 
1) 1  
2) 2  

3) 3  

4) 4  

 
Выберите несколько правильных ответов (2 варианта)  

ТЗ 45. Среди ниже перечисленных утверждений верными являются...  

1) Колонтитул – это специальный макрос, позволяющий легко установить поля печати документа  

2) В поле колонтитула нельзя вставить картинку из буфера обмена  

3) В поле колонтитула можно вставить текущую дату и фотографию автора документа  

4) Колонтитулы бывают верхние и нижние  

5) Кроме верхних и нижних колонтитулов можно настроить центральный и средний колонтитулы  

 
ТЗ 46. Внешний вид Мини-панели инструментов...  

Выберите один правильный ответ  

ТЗ 50. Цвет подчеркивания орфографических ошибок...  

1) черный  

2) синий  

3) пурпурный  

4) красный  

 

Выберите один правильный ответ  

ТЗ 47. В параметрах настройки указано Автосохранение 1 минута. Отменяет ли данная команда 

Сохранение документа в конце работы...  

1) да  

2) нет  

3) возможно через 10 минут  

4) возможно через минут  
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Выберите несколько правильных ответов (3 варианта)  

ТЗ 48. Способы закрытия документа...  

1) Alt +F4  

2) Office/Закрыть  
3) Ctrl+Alt+Delete  

4) Office/Выход из Word  
 

Выберите один правильный ответ  

ТЗ 49. Режим просмотра, при котором документ разбивается на отдельные страницы...  

1) структура  

2) веб - документ  

3) чтение  

4) разметка страницы  
 

Выберите один правильный ответ  

ТЗ 50. Название вкладки, которая содержит команду установки горизонтальной и вертикальной  

 

 

 
1) вкладка Главная  

2) вкладка Вставка  

3) вкладка Вид  
4) Вкладка Разметка страницы  

 

Выберите один правильный ответ  

ТЗ 51. Название вкладки, которая содержит команду установки сетки...  

 

 
1) Рецензирование  

2) Главная  

3) Вид  
4) Ссылки  

 

Дополните предложение, выбрав правильный ответ  

ТЗ 52. Текст в режиме структура представляет собой...  

1) раздел  

2) список  

3) обычный текст  

4) иерархический многоуровневый список, с главами, разделами и основным текстом  
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Дополните предложение, выбрав правильный ответ  

ТЗ 53. Точный размер масштаба изображения задается...  

1) Вставка  

2) Вид/Масштаб  
3) Office  

4) Главная  
 

Выберите один правильный ответ  

ТЗ 54. Выполнить разгруппировку объектов...  

1) пкм на сгруппированном Объекте/Формат объекта/Разгруппировать  

2) пкм на сгруппированном Объекте/Стили/Разгруппировать  

3) пкм на сгруппированном объекте/Группировка/Разгруппировать  
 

Выберите один правильный ответ  

ТЗ 55. Назначение кнопки         …      

1) Дублировать слово  

2) Копировать параметры форматирования... цвет, размер и т.д.  
3) Копировать в буфер объект  

4) Клонировать объект  

 

Выберите один правильный ответ  

ТЗ 56. Форматирование символов...  

1) Главная - Символы  

2) Главная - Шрифт  
3) Главная – Цвет текста  

4) Главная – Стили  

 

Дополните предложение, выбрав правильный ответ  

ТЗ 57. Перед форматированием текста необходимо...  

1) Копировать  

2) Подчеркнуть  

3) Выделить  
4) Вырезать  

 

Выберите один правильный ответ  

ТЗ 57. Единицы измерения шрифта...  

1) Шрифты  

2) Многоуровневый список  

3) Пункты  
4) Байты  

Выберите один правильный ответ  

ТЗ 68. Вкладка, отвечающая за изменение начертания шрифта  

 

1) вкладка Ссылки  

2) вкладка Вставка  

3) вкладка Главная  
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4) вкладка Вид  

 

Выбрать несколько вариантов (2 варианта)  

ТЗ 58. Место расположения колонтитулов...  

1) вверху страницы  
2) слева страницы  

3) внизу страницы  
4) справа страницы  

 

Выберите один правильный ответ  

ТЗ 59. Шаблон документа - это...  

1) средство хранения формата, стилей и текста типовых документов  

2) образец-формуляр для ряда типовых документов  
3) бланк для типовых документов  

4) файл с расширением .dot  

 

Выберите один правильный ответ  

ТЗ 60. Стиль абзаца - это...  

1) поименованный набор параметров оформления символов и абзаца  
2) способ быстрого оформления типовых фрагментов текста  

3) кнопки форматирования  

 

Программа Excel 
 

Выберите один правильный ответ  

ТЗ 61. Электронная таблица - это...  

1) прикладная программа для обработки кодовых таблиц  

2) прикладная программа, предназначенная для обработки структурированных в виде 

таблицы данных  
3) устройство ПК, управляющее его ресурсами в процессе обработки данных в табличной форме  

4) системная программа, управляющая ресурсами ПК при обработке таблиц  

 

Выберите один правильный ответ  

ТЗ 62. Электронная таблица предназначена для...  

1) визуализации структурных связей между данными, представленными в таблицах  

2) упорядоченного хранения и обработки значительных массивов данных  

3) редактирования графических представлений больших объемов информации  

4) обработки преимущественно числовых данных, структурированных с помощью таблиц  
 

Выберите один правильный ответ  

ТЗ 63. Электронная таблица представляет собой...  

1) совокупность строк и столбцов, именуемых пользователем произвольным образом  

2) совокупность нумерованных строк и поименованных буквами латинского алфавита 

столбцов  
3) совокупность пронумерованных строк и столбцов  

4) совокупность поименованных буквами латинского алфавита строк и нумерованных столбцов  

Выберите один правильный ответ  

ТЗ 64. Строки электронной таблицы...  

1) обозначаются буквами русского алфавита  

2) обозначаются буквами латинского  

3) алфавита  

4) нумеруются  
5) именуются пользователями произвольным образом  
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Выберите один правильный ответ  

ТЗ 65. В общем случае столбы электронной таблицы...  

1) именуются пользователями произвольным образом  

2) обозначаются буквами русского алфавита  

3) обозначаются буквами латинского алфавита  
4) нумеруются  

 

Выберите один правильный ответ  

ТЗ 66. Для пользователя ячейка электронной таблицы идентифицируются...  

1) специальным кодовым словом  

2) именем, произвольно задаваемым пользователем  

3) адресом машинного слова оперативной памяти, отведенного под ячейку  

4) путем последовательного указания имени столбца и номера строки, на пересечении 

которых располагается ячейка  
 

Выберите один правильный ответ  

ТЗ 67. Вычислительные формулы в ячейках электронной таблицы записываются...  

1) по правилам, принятым исключительно для электронных таблиц  

2) по правилам, принятым исключительно для баз данных  

3) специальным образом с использование встроенных функций и по правилам, принятым для 

записи выражений в языках программирования  
4) в обычной математической записи  

 

Выберите один правильный ответ  

ТЗ 68. Выберите верную запись формулы для электронной таблицы...  

1) =A2*A3-A4  
2) A5B5+23  

3) C3+4*D4  

4) C3=C1+2*C2  

 

Выберите один правильный ответ  

ТЗ 69. При перемещении или копировании в электронной таблице абсолютные ссылки...  

1) преобразуются в зависимости от правил указанных в формуле  

2) преобразуются вне зависимости от нового положения формулы  

3) преобразуются в зависимости от нового положения формулы  

4) не изменяются  
5) преобразуются в зависимости от длины формулы  

 

Выберите один правильный ответ  

ТЗ 70. При перемещении или копировании в электронной таблице относительные ссылки...  

1) преобразуются в зависимости от длины формулы  

2) не изменяются  

3) преобразуются вне зависимости от нового положения формулы  
4) преобразуются в зависимости от нового положения формулы  

 

Выберите один правильный ответ  

ТЗ 71. Диапазон - это...  

1) все ячейки одного столбца  

2) множество допустимых значений  

3) совокупность клеток, образующих в таблице область прямоугольной формы  
4) все ячейки одной строки  
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Выберите несколько правильных ответ (2 варианта)  

ТЗ 72. Активная ячейка - это ячейка...  

1) содержащая формулу, включающую в себя имя ячейки, в которой выполняется ввод 

данных  
2) формула в которой содержатся ссылки на содержимое зависимой ячейки  

3) для записи команд  

4) в которой выполняется ввод команд  
Выберите один правильный ответ  

ТЗ 73. Какая формула будет получена при копировании в ячейку С3, формулы из ячейки С2...  

 

 

1) =$A$1*A3+B3  
2) =$B$2*A3+B4  

3) =A1*A2+B2  

4) =$A$1*$A$2+$B$2  

5) =$A$2*A3+B3  

Выберите один правильный ответ  

ТЗ 74. Чему будет равно значение ячейки С1, если в нее ввести формулу...  

 

 
1) 0.5  

2) 20  

3) 5  

4) 10  
5) 15  

Выберите один правильный ответ  

ТЗ 75. В электронных таблицах выделена группа ячеек А1:В3. Сколько ячеек входит в эту группу...  

1) 5  

2) 6  
3) 3  

4) 4  

Выберите один правильный ответ  

ТЗ 76. В электронных таблицах выделена группа ячеек А1:В3. В эту группу входит...  

1) 6 ячеек  
2) 5 ячеек  

3) 4 ячеек  

4) 3 ячеек  
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Выберите один правильный ответ  

ТЗ 77. Чему будет равно значение ячейки С1, если в нее ввести формулу =СУММ(A1:A7)/2...  

 

 
1) 40  

2) 140  
3) 280  

4) 35  

 

Выберите несколько правильных ответов (2 варианта)  

ТЗ 78. Данные каких типов можно ввести в ячейки … 

1) Числа и текст 

2) Числа и формулы 

3) Формулы и текст 

4) Числа, текст и формулы 
 

Выберите один правильный ответ  

ТЗ 79. Сканирование - это технологический процесс, в результате которого создается… 

1) электронный документ  

2) графический образ бумажного документа 

3) папка с данным изображением 

 

Выберите один правильный ответ  

ТЗ 80.  Какими программными средствами обрабатывают графический образ документа? 

1) средства распознавания образов  

2) программы обработки векторной графики 

3)  программы обработки растровых изображений 

 

Выберите один правильный ответ  

ТЗ 81. Каков порядок распознавания текстовых документов в программе FineReader … 

1) Сканирование - распознавание - сегментация - текстовый документ  

2) Сегментация - сканирование - распознавание - текстовый документ 

3) Сканирование - сегментация - распознавание - текстовый документ 

Выберите один правильный ответ  

ТЗ 82. Что понимается под "Сегментацией документа"… 

1) Разбивание текста на сегменты   

2) Разбивание документа на блоки, содержащие цельные фрагменты 

3) Разбивание изображения на сегменты 

 


