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АКТУАЛЬНОСТЬ ТЕМЫ 

Большинство компаний постоянно 

заказывают печать брошюр, невзирая на 

высокую стоимость изготовления 

подобной продукции.  

Грамотно составленные брошюры могут 

оказывать гораздо больше воздействия на 

потенциальных потребителей, нежели 

любой другой полиграфический продукт. 
 

 

В современном мире брошюры нашли 

широкое применение как эффективное 

средство рекламы. Практически каждая 

организация, которая заботится о своей 

репутации и имидже, использует брошюру 

в качестве своеобразной «визитной 

карточки», которая способствует быстрому  

продвижению организации на 

потребительском рынке. 
  

Создание брошюры средствами текстового процессора 

 



Предметом данного исследования является текстовый 

процессор MS WORD 2007. 

Объект исследования – технология создания брошюры. 

 
ЦЕЛЬ РАБОТЫ: 

создание  брошюры средствами текстового процессора 

ЗАДАЧИ: 
• подбор информации, используя техническую литературу и 
Интернет-ресурсы; 
• изучение теоретических основ непериодической 
продукции ; 
• изучение технологии создания брошюры в MS WORD 
2007;  
• разработка и создание видеоурока по теме «Создание 
брошюры в текстовом процессоре».  

 



БУКЛЕТ –документ, выполняющий  

рекламно-информационную функцию 

Основная задача  буклета: при минимальном размере площади вместить 

максимальное количество информации, которую необходимо донести до 

аудитории. 

Информация в буклете может быть как просветительского, так и 

рекламного характера. Яркость и красочность для буклета является 

обязательным условием, он должен привлечь  к себе внимание и вызвать 

заинтересованность. 

 



БРОШЮРА – средство распространения массовой информации  

Вид печатной рекламы, непериодическое 

печатное издание небольшого объема, обычно 1 – 

5 листов, по российским стандартам должна быть 

объёмом свыше 4, но не более 48 страниц.   

Брошюра является изданием книжного типа в 

мягкой обложке, из фальцованных листов, 

которые соединяются при помощи пружины и 

скрепки, евроскобы, клеевого бесшвейного 

скрепления.  

Брошюра может выполнять ряд 

информационных функций, например инструкция 

по применению — это же тоже брошюра, но 

рекламного характера она не носит. 

 



   Корпоративная брошюра — издаваемое компанией, фирменное 
непериодическое печатное издание содержащее краткую информацию 
об основных направлениях деятельности компании, а также о 
свойствах товара, их назначении, устройстве и пр.  Создание 
рекламных корпоративных брошюр необходимо, если требуется 
предоставить подробную информацию о товаре фирмы или 
оказываемой услуге.  

 

 

 

 

 

   

 

КОРПОРАТИВНАЯ БРОШЮРА  БРОШЮРА-КАТАЛОГ  

РЕКЛАМНЫЕ БРОШЮРЫ ИНФОРМАЦИОННЫЕ БРОШЮРЫ 

ВИДЫ БРОШЮР 



Брошюра-каталог – корпоративное 

издание, позволяющее получить полную 

информацию о товарах или услугах 

компании.  
 

Рекламная брошюра является 

одним из незаменимых рекламных 

средств, используемых для завоевания 

потребителей. 

Информационная брошюра. 

Основная цель такой брошюры – 

предоставление полной и актуальной 

информации об услуге, продукте или 

акции. 



НАЗНАЧЕНИЕ БРОШЮР 

 Брошюра это компактный носитель любого рода 

информации, они имеют креативно составленный яркий, 

привлекательный дизайн.  Брошюра может, носить 

информацию как политического, экономического, так и 

спортивно - развлекательного характера. 

  

 Удобной является, так называемая, брошюра - 

книга, которая широко используется на конференциях, 

семинарах, и другого рода мероприятиях. Подобные 

брошюры - каталоги намного экономичнее. 

 



Брошюра  «Охрана труда и техника безопасности в сфере 

компьютерных технологий. Электробезопасность» 
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Технология создания брошюры в MS Word 2007 

 
1.Открыть текстовый редактор MS Word 2007. 

2. Настроить параметры страницы: 

- Выбрать вкладку Разметка страницы раскрыть Параметры 

страницы, нажав на стрелку, как показано на рисунке 1. 

 

 

 

 

 
Рисунок 1 - Выбор диалогового окна  

«Параметры страницы» 
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В диалоговом окне Параметры 

страницы / на вкладке  Поля настроить: 
Поля: Верхнее – 1,5 см; Нижнее – 

1,5 см; Левое – 1,5 см;  Правое – 1, 5 

см.  

Если в брошюру необходимо 

добавить дополнительные пробелы для 

размещения переплета, то необходимо 

выбрать в разделе Поля – Переплет – 1, 

5 см. 
Ориентацию следует установить 

альбомную. В разделе Страницы 

рассмотреть раздел «несколько страниц» 

– Брошюра. 

 

Нажать ОК 

Рисунок 2 - Установка параметров 

страницы 



3. Вставить номер страницы: 
- Выбрать пункт меню 

Вставка – Номер страниц 
- Выбрать расположение на 

листе, щёлкнув по ней мышкой. 

Рисунок 3 - Выбор пиктограммы 

«Номер страницы» 

Если не нужны номера страниц на 

первых листах, то на вкладке Вставка 

– Номер страниц, выбрать Формат 

номеров страниц, как показано на 

рисунке 4. 

Рисунок 4 - Выбор команды Формат номеров 

страницы 



 
 

- Раскрыть главное меню, 

выбрать Печать, как показано на 

рисунке 5. 

Рисунок 5 - Выбор диалогового окна 

«Печать» 

Печать брошюры 

Рисунок 6 - Установка параметра «Двусторонняя 

печать» 

В диалоговом окне Печать, 

установить галочку против 

двусторонней печати, как показано на 

рисунке 6.  


