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Объем дисциплины и виды учебной работы 

Таблица 1 

Курс,  

семестр 

Учебная нагрузка обучающихся (час.) 

В
и

д
 а

тт
ес

та
-

ц
и

и
 Максимальная 

учебная на-

грузка 

 

 

 

Самостоя-

тельная рабо-

та обучающе-

гося 

 

 

 

Обязательная аудиторная нагрузка 

Всего  

часов 

 

 

в т.ч. 

теоретические 

занятия 

лабораторные 

работы 

практические 

занятия 

курсовая работа 

(проект) (для 

СПО) 
1 2 3 4 5 6 7 8  

1 – I - - - - - - - - 

1 – II 72 24 48 24 - 24 - *дз 

Всего 72 24 48 24 - 24 -  

 

 

 

 

*дз – дифференцированный зачет (в форме практической  работы) 
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Содержание обучения по дисциплине 

Таблица 2 

№ 

заня-

тия 

Наименование разделов,  

тем занятий 

Обязательная учебная 

нагрузка 

Внеаудиторная самостоя-

тельная работа обучающихся 
СРС 

Фор-

мы и 

мето-

ды 

кон-

троля 

Кол-во 

часов 

Вид заня-

тия 

Вид домаш-

него задания 

информаци-

онное 

обеспечение 

(№ 

позиций из 

таб. 

2а, 2б, 2в) 

Вид,  час 

Вид 

конт-

роля 

 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

1.  Раздел 1. Назначение, состав, основные 

характеристики компьютера. Антиви-

русные средства защиты информации. 

Тема 1.1. Общий состав и структура пер-

сональных ЭВМ и вычислительных систем, 

их программное обеспечение. 

2-2 Лекция Работа с кон-

спектом вы-

учить поня-

тия 

ОИ-1, 

стр.54-103. 

ИР-1 

Подготовка реферата 

на тему «Информаци-

онные технология в 

моей специально-

сти/профессии». 2 ч. 

Фронт.  Фронт. 

2.  Тема 1.2. Организация размещения, обра-

ботки, поиска, хранения, передачи инфор-

мации. Антивирусные средства защиты 

информации. 

2-4 Лекция Работа с кон-

спектом 

ОИ-1, 

стр.286-343 

ИР-1 

Подготовка: реферата 

на тему «Антивирус-

ная защита информа-

ции»; презентации на 

тему «Защита инфор-

мации». 4 ч. 

Фронт. Индив. 

3.  Раздел 2. Технология создания и преоб-

разования информационных объектов.   

Тема 2.1.  Программное обеспечение 

офисных информационных технологий для 

обработки текстовой информации. Интер-

фейс и возможности текстового редактора - 

MS Word. 

2-6 Лекция Работа с кон-

спектом 

ОИ-1, 

стр.145-176 

ИР-1 

 Фронт. Фронт.  

 

4.  Практическая  работа № 1  «Ввод текста. 

Приемы работы с текстом. Этапы подго-

товки документа. Приемы редактирования 

и форматирования текста» 

2-8 Пр. работа 

№1 

Работа с кон-

спектом 

ОИ-1. 

стр.150-160 

ИР-1 

Индив. Индив.  
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5.  Практическая  работа № 2  «Создание ри-

сунков с помощью графических примити-

вов. Вставка рисунков и объектов Word Art 

в документ. Создание и редактирование 

диаграмм». 

2-10 Пр. работа 

№2 

Работа с кон-

спектом 

ОИ-1. 

стр.160-176 

ИР-1 

Индив. Индив.  

6.  Тема 2.2. Программное обеспечение офис-

ных информационных технологий - MS 

Excel. 

2-12 Лекция 

 

 

Работа с кон-

спектом 

ОИ-1, 

стр.179-207 

ИР-1 

Подготовка презента-

ции на тему: «Исполь-

зование возможностей 

табличного редактора 

в торговых предпри-

ятиях». 6 ч. 

Фронт. Индив. 

7.  Практическая работа № 3 «Базовые тех-

нологии создания бухгалтерских докумен-

тов. Интерфейс  пользователя MS Excel. 

Создание и настройка рабочих книг. Рабо-

та с листами. Формат данных. Автозапол-

нение». 

2-14 Пр. работа 

№3 

Работа с кон-

спектом 

ОИ-1, 

стр.195-200 

ИР-1 

Индив. Индив. 

8.  Практическая работа № 4 «Редактирование 

документов. Работа с фильтрами. Установ-

ка связей  между листами. Ссылки». 

2-16 Пр. работа 

№4 

Работа с кон-

спектом 

ОИ-1, 

стр.200-207 

ИР-1 

Индив. Индив. 

9.  Тема 2.3. Программное обеспечение офис-

ных информационных технологий -  MS 

PowerPoint. 

2-18 Лекция 

 

 

Работа с кон-

спектом 

ОИ-1, 

стр.227-239 

ИР-1 

Создать рекламу това-

ра (услуги, организа-

ции) в виде презента-

ции. 4 ч. 

Фронт. Индив. 

10.  Практическая работа № 5 «Создание пре-

зентации. Настройка элементов презента-

ции». 

2-20 Пр. работа 

№5 

Работа с кон-

спектом 

ОИ-1, 

стр.227-239 

ИР-1 

Индив. Индив. 

11.  Раздел 3.  Автоматизированные системы 

управления в торговле. 

Тема 3.1 Автоматизированные системы 

управления в торговле «1С:Предприятие» 

2-22 Лекция  Работа с кон-

спектом  

ОИ-2, 

стр.164-165 

ИР-2 

Подготовка реферата 

на тему  «Возможно-

сти АСУ «1С»». 4 ч.  

 

Индив. Индив.  

12.  Тема 3.1.1. Назначение, принципы органи-

зации и эксплуатации информационных 

систем.   

2-24 Лекция  Работа с кон-

спектом  

ОИ-2, 

стр.165-170 

ИР-2 

  

13.  Тема 3.1.2.  Система и конфигурация 

«1С:Предприятие».  

2-26 Лекция  Работа с кон-

спектом  

ОИ-2, 

стр.170-174 

ИР-2 

  

14.  Тема 3.1.3. Характеристика  типовой кон-

фигурации «1С:Управление торговлей».  

2-28 Лекция  Работа с кон-

спектом  

ОИ-2, 

стр.359-360 
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ИР-2 

15.  Тема 3.1.4. Интерфейс пользователя.   2-30 Лекция  Работа с кон-

спектом  

ОИ-2, 

стр.360-362 

ИР-2 

Подготовка презента-

ции на тему «Виды 

автоматизированных 

систем управления в 

торговле». 4 ч 

  

16.  Тема 3.1.5.   Работа со стартовым помощ-

ником.  

2-32 Лекция  Работа с кон-

спектом  

ОИ-2, 

стр.362-370 

ИР-2 

  

17.  Тема 3.1.6. Работа со справочниками. 2-34 Лекция  Работа с кон-

спектом  

ОИ-2, 

стр.387-423 

ИР-2 

  

18.  Практическая работа № 6 «Создание и пер-

воначальное заполнение новой ИБ. Работа 

со справочником «Администрирование» 

2-36 Пр. работа 

№ 6 

 

Работа с кон-

спектом  

ОИ-2, 

стр.387-423 

ИР-2 

Индив. Индив. 

19.  Практическая работа № 7 «Работа со спра-

вочниками «Партнеры» и «Номенклатура» 

2-38 Пр. работа 

№ 7 

 

Работа с кон-

спектом  

ОИ-2, 

стр.387-423 

ИР-2 

Индив. Индив. 

20.  Практическая работа № 8 «Работа с разде-

лами «Продажи», «Запасы и закупки»» 

2-40 Пр. работа 

№ 8 

 

Работа с кон-

спектом  

ОИ-2, 

стр.387-423 

ИР-2 

Индив. Индив. 

21.  Практическая работа № 9 «Работа с разде-

лами «Мониторинг», «Маркетинг», «Фи-

нансы» 

2-42 Пр. работа 

№ 9 

 

Работа с кон-

спектом  

ОИ-2, 

стр.387-423 

ИР-2 

Индив. Индив. 

22.  Практическая работа № 10 «Работа с раз-

делами «Склад», «Регламентированный 

учет», «Нормативно-справочная информа-

ция» «Органайзер» 

2-44 Пр. работа 

№ 10 

 

Работа с кон-

спектом  

ОИ-2, 

стр.387-423 

ИР-2 

Индив. Индив. 

23.  Практическая работа № 11 «Заполнение ИБ 

на основании данных» 

2-46 Пр. работа 

№ 11 

 

Работа с кон-

спектом  

ОИ-2, 

стр.424-465 

ИР-2 

Индив. Индив. 

24.  Дифференцированный зачет 2-48 Пр. работа 

№ 12 

 

Работа с кон-

спектом  

ОИ-2, 

стр.466-482 

ИР-2 

Индив. Индив. 

 ИТОГО 48 48   24   
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Информационное обеспечение обучения 
Основные источники (ОИ): 

Таблица 2а 

№ п/п Наименование Автор Изд-во, год издания 

ОИ1 Информатика и информационные технологии: учебник для СПО М. В. Гаврилов, В. А. Климов Юрайт, 2018 

ОИ2 Информационные технологии в профессиональной деятельности Филимонова Е.В.  КноРус, 2017 

 

Интернет-ресурсы (ИР) 

Таблица 2б 

№ п/п Наименование 

ИР1 Электронная библиотека Юрайт [Электронный ресурс]. – Режим доступа : https://biblio-online.ru 

ИР2  Электронная библиотека BOOK.RU [Электронный ресурс]. – Режим доступа : https://www.book.ru/book/922139 

 

https://biblio-online.ru/
https://www.book.ru/book/922139

