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Перечень рекомендуемых учебных изданий, интернет-ресурсов, допол-

нительной литературы 
 

3.2.1. Печатные издания
1
 

 

1. Конституция Российской Федерации от 12.12.1993 (действующая редакция); 

2. Бюджетный кодекс Российской Федерации от 31.07.1998 N 145-ФЗ (действующая 

редакция); 

3. Гражданский кодекс Российской Федерации в 4 частях (действующая редакция); 

4. Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях  от 

30.12.2001 N 195-ФЗ (действующая редакция); 

5. Налоговый кодекс Российской Федерации в 2 частях (действующая редакция); 

6. Трудовой кодекс Российской Федерации от 30.12.2001  N 197-ФЗ (действующая 

редакция); 

7. Уголовный кодекс Российской Федерации от 13.06.1996 N 63-ФЗ (действующая ре-

дакция); 

8. Федеральный закон от 24.07.1998 N 125-ФЗ (действующая редакция) «Об обяза-

тельном социальном страховании от несчастных случаев на производстве и про-

фессиональных заболеваний»; 

9. Федеральный закон от 07.08.2001 N 115-ФЗ (действующая редакция)  «О противо-

действии легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем, и 

финансированию терроризма»; 

10. Федеральный закон от 15.12.2001 N 167-ФЗ (действующая редакция)  «Об обяза-

тельном пенсионном страховании в Российской Федерации»; 

11. Федеральный закон от 26.10.2002 N 127-ФЗ (действующая редакция) «О несостоя-

тельности (банкротстве); 

12. Федеральный закон от 10.12.2003 N 173-ФЗ (действующая редакция) «О валютном 

регулировании и валютном контроле»; 

13. Федеральный закон от 29.07.2004 N 98-ФЗ (действующая редакция) «О коммерче-

ской тайне»; 

14. Федеральный закон от 27.07.2006 N 152-ФЗ (действующая редакция) «О персо-

нальных данных»; 

15. Федеральный закон от 29.12.2006 N 255-ФЗ (действующая редакция)  «Об обяза-

тельном социальном страховании на случай временной нетрудоспособности и в 

связи с материнством»; 

16. Федеральный закон от 25.12.2008 N 273-ФЗ (действующая редакция) «О противо-

действии коррупции»; 

17. Федеральный закон от 30.12.2008 N 307-ФЗ (действующая редакция) «Об аудитор-

ской деятельности»; 

18. Федеральный закон от 27.07.2010 N 208-ФЗ (действующая редакция) «О консоли-

дированной финансовой отчетности»; 

19. Федеральный закон от 27.11.2010 N 311-ФЗ (действующая редакция) «О таможен-

ном регулировании в Российской Федерации»; 

20. Федеральный закон от 29.11.2010 N 326-ФЗ (действующая редакция) «Об обяза-

тельном медицинском страховании в Российской Федерации»; 

21. Федеральный закон от 06.12.2011 N 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» (действую-

щая редакция); 

22. Федеральный закон от 26.12.1995 N 208-ФЗ (действующая редакция) «Об акцио-

нерных обществах»; 

                                                 
 

 



23. Федеральный закон от 02.12.1990 N 395-1 (действующая редакция) «О банках и 

банковской деятельности»; 

24. Федеральный закон от 16.07.1998 N 102-ФЗ (действующая редакция) «Об ипотеке 

(залоге недвижимости)»; 

25. Федеральный закон от 27.06.2011 N 161-ФЗ (действующая редакция) «О нацио-

нальной платежной системе»; 

26. Федеральный закон от 22.04.1996 N 39-ФЗ (действующая редакция) «О рынке цен-

ных бумаг»; 

27. Федеральный закон от 29.10.1998 N 164-ФЗ (действующая редакция) «О финансо-

вой аренде (лизинге)»; 

28. Закон РФ от 27.11.1992 N 4015-1 (действующая редакция) «Об организации стра-

хового дела в Российской Федерации»; 

29. Федеральный закон от 29.07.1998 N 136-ФЗ (действующая редакция) «Об особен-

ностях эмиссии и обращения государственных и муниципальных ценных бумаг»; 

30. Федеральный закон от 10.07.2002 N 86-ФЗ (действующая редакция) «О Централь-

ном банке Российской Федерации (Банке России)»;  

31. Федеральный закон от 29.11.2001 N 156-ФЗ (действующая редакция) «Об инвести-

ционных фондах»; 

32. Федеральный закон от 22.05.2003 N 54-ФЗ (действующая редакция) «О применении 

контрольно-кассовой техники при осуществлении наличных денежных расчетов и 

(или) расчетов с использованием электронных средств платежа»; 

33. Федеральный закон от 03.07.2016 N 290-ФЗ (действующая редакция) «О внесении 

изменений в Федеральный закон «О применении контрольно-кассовой техники при 

осуществлении наличных денежных расчетов и (или) расчетов с использованием 

платежных карт» и отдельные законодательные акты Российской Федерации»; 

34. Федеральный закон от 10.12.2003 N 173-ФЗ (действующая редакция) «О валютном 

регулировании и валютном контроле»; 

35. Федеральный закон от 08.12.2003 N 164-ФЗ (действующая редакция) «Об основах 

государственного регулирования внешнеторговой деятельности»; 

36. Федеральный закон от 30.12.2004 N 218-ФЗ (действующая редакция) «О кредитных 

историях»; 

37. Федеральный закон от 05.12.2017 N 362-ФЗ (действующая редакция) «О федераль-

ном бюджете на 2018 год и на плановый период 2019 и 2020 годов»; 

38. Федеральный закон от 05.12.2017 N 363-ФЗ (действующая редакция) «О бюджете 

Пенсионного фонда Российской Федерации на 2018 год и на плановый период 2019 

и 2020 годов»; 

39. Федеральный закон от 05.12.2017 N 364-ФЗ (действующая редакция) «О бюджете 

Фонда социального страхования Российской Федерации на 2018 год и на плановый 

период 2019 и 2020 годов»; 

40. Федеральный закон от 05.12.2017 N 368-ФЗ (действующая редакция) «О бюджете 

Федерального фонда обязательного медицинского страхования на 2018 год и на 

плановый период 2019 и 2020 годов»; 

41. Федеральный закон от 07.05.1998 N 75-ФЗ (действующая редакция) «О негосудар-

ственных пенсионных фондах»; 

42. Федеральный закон от 15.12.2001 N 167-ФЗ (действующая редакция) «Об обяза-

тельном пенсионном страховании в Российской Федерации»; 

43. Закон РФ «О защите прав потребителей»  07.02.1992.№ 2300-001 (действующая ре-

дакция)»; 

44. Постановление Правительства РФ от 01.12.2004 N 703 (действующая редакция) «О 

Федеральном казначействе»; 

45. Постановление Правительства РФ от 30.06.2004 N 329 (действующая редакция) «О 

Министерстве финансов Российской Федерации»; 



46. Указание Банка России от 11.03.2014 N 3210-У (действующая редакция) «О поряд-

ке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ве-

дения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами ма-

лого предпринимательства» (Зарегистрировано в Минюсте России 23.05.2014 N 

32404);  

47. Указание Банка России от 07.10.2013 N 3073-У (действующая редакция) «Об осу-

ществлении наличных расчетов» (Зарегистрировано в Минюсте России 23.04.2014 

N 32079); 

48. «Основные направления единой государственной денежно-кредитной политики на 

2018 год и период 2019 и 2020 годов» (утв. Банком России); 

49. Зверева В.П., Назаров А.В. Обработка отраслевой информации, ОИЦ «Академия», 

2016 

50. Мезенцев К.Н. Автоматизированные информационные системы, ОИЦ «Академия», 

2016 

51. Мельников В.П. Информационная безопасность, ООО «КноРус», 2015 

52. Михеева Е.В. Практикум по информационным технологиям в профессиональной 

деятельности, ОИЦ «Академия», 2015 

53. Михеева Е.В., Титова О. И. Информатика и информационно-коммуникационные 

технологии в профессиональной деятельности педагогов, ОИЦ «Академия», 2017 

54. Омельченко В.П., Демидова А.А. Информатика, ООО Издательская группа 

«ГЭОТАРМедиа», 2016 

55. Федорова Г.Н. Информационные системы, ОИЦ «Академия», 2016 

56. Филимонова Е.В. Информационные технологии в профессиональной деятельности, 

ООО «Издательство» КноРус», 2015 

 

1.2.2. Электронные издания (электронные ресурсы) 

1. Курилова А.В., Оганесян В.О. Хранение, передача и публикация цифровой инфор-

мации, Академия-Медиа, 2015 

2. Михеева Е.В., Титова О.И. и др. Информационные технологии в профессиональной 

деятельности, АкадемияМедиа, 2015 

3. Остроух А.В. и др. Основы информационных технологий, АкадемияМедиа, 2015 

4. Попов С.В. Устройство и функционирование информационной системы, Академия-

Медиа, 2016 

5. Симоненко Е.Е., Зайцев О.Е., Журкин М.С. Информационные технологии в про-

фессиональной деятельности, Академия-Медиа, 2016 

6. http://www.garant.ru 

7. http://www.consultant.ru/ 

8. http://www.ed.gov.ru – Министерство образования Российской федерации. 

9. http://www.edu.ru – Федеральный портал «Российское образование». 

10. http://www.rambler.ru – Русская поисковая система. 

11. http://www.yandex.ru – Русская поисковая система. 

12. http://biblioteka.net.ru – Библиотека компьютерных учебников. 

13. http://www.britannica.com – Библиотека Britannica. 

14. http://ict.edu.ru/lib/ - Библиотека портала «ИКТ в образовании» 

15. Единое окно доступа к образовательным ресурсам http://window.edu.ru/ 

16. Министерство образования и науки РФ ФГАУ «ФИРО» http://www.firo.ru/ 

17. Портал «Всеобуч»- справочно-информационный образовательный сайт, единое ок-

но доступа к образовательным ресурсам –http://www.edu-all.ru/ 

18.  Экономико–правовая библиотека [Электронный ресурс]. — Режим доступа : 

http://www.vuzlib.net. 

 

3.2.3. Дополнительные источники 

http://www.garant.ru/
http://www.ed.gov.ru/
http://www.edu.ru/
http://www.rambler.ru/
http://www.yandex.ru/
http://www.britannica.com/
http://ict.edu.ru/lib/
http://window.edu.ru/
http://www.firo.ru/
http://www.edu-all.ru/
http://www.vuzlib.net/


1. Ковалева Н.Н., Холодная Е.В. Комментарий к Федеральному закону от 27 июля 

2006 года N 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите 

информации"// Система ГАРАНТ, 2017 

2. Цветкова М.С., Хлобыстова И.Ю. Информатика и ИКТ. Практикум для профессий 

и специальностей естественнонаучного и гуманитарного профилей 2017 ОИЦ 

«Академия» 

3. Официальный сайт Министерства Финансов Российской Федерации 

https://www.minfin.ru/  

4. Официальный сайт Федеральной налоговой службы Российской Федерации 

https://www.nalog.ru/ 

5. Официальный сайт Пенсионного фонда России http://www.pfrf.ru/ 

6. Официальный сайт Фонда социального страхования http://fss.ru/ 

7. Официальный сайт Фонда обязательного медицинского страхования 

http://www.ffoms.ru/ 

8. Официальный сайт Центрального Банка Российской Федерации http://www.cbr.ru/ 

9. Официальный сайт Президента России - http://www.kremlin.ru 

 

 

https://www.minfin.ru/ru/perfomance/
https://www.nalog.ru/
http://www.pfrf.ru/
http://fss.ru/
http://www.ffoms.ru/
http://www.cbr.ru/
http://www.kremlin.ru/
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3 семестр 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 

 Раздел 1. Применение информационных технологий в экономической сфере.      

 Тема 1.1. Понятие и сущность информаци-

онных систем и технологий 

4         

1 Цели, задачи дисциплины. Понятия информа-

ции, информационной технологии, информа-

ционной системы. Техника безопасности 

2 Лекция-

беседа 

  Сентябрь ИРМ, презента-

ция 

выучить конспект 

лекции 

Информатика 

«Основные мето-

ды и средства 

обработки, хра-

нения и передачи 

информации» 

 

2 Анализ  информационных систем и техноло-

гий, применяемых в экономической деятель-

ности 

2 ПР №1   Сентябрь ПК, инструкци-

онная карта 

подготовка  

отчета 
 

 Тема 1.2. Техническое обеспечение инфор-

мационных технологий 

2        

 

 

 

3 Персональный компьютер и его составные 

части. Тестирование устройств персонального 

компьютера с описанием их назначения. 

2 ПР №2   Сентябрь ПК, инструкци-

онная карта 

подготовка  

отчета 

Информатика  

«Устройство ПК» 

 

 Тема 1.3. Программное обеспечение инфор-

мационных технологий. 

 

4         

4 Программное обеспечение информационных 

технологий 

2 Лекция   Сентябрь ИРМ, презента-

ция 

выучить конспект 

лекции 

Информатика  

«Программное 

обеспечение ПК» 

 

5 Прикладное программное обеспечение: фай-

ловые менеджеры, программы-архиваторы, 

утилиты. 

2 ПР №3   Сентябрь ПК, инструкци-

онная карта 

подготовка  

отчета 

 

 Тема 1.4. Компьютерные вирусы. Антиви-

русы. Защита информации в информацион-

ных системах. 

2        

 

 

6 Организация защиты информации на персо-

нальном компьютере. 

2 ПР №4   Октябрь ПК, инструкци-

онная карта 

подготовка  

отчета 

Информатика 

«Защита инфор-

мации» 

 

7 Самостоятельная работа обучающихся при 

изучении раздела 1 

2  Проработка конспектов за-

нятий, учебной и специаль-

ной литературы, работа с 

информационными порта-

лами; написание докладов 

 Октябрь ПК    



на темы: «Сравнительный  

анализ  специализированных 

программ для анализа фи-

нансового состояния орга-

низации», «Характеристика 

угроз безопасности инфор-

мации и их источников», 

«Персональный компьютер 

и его составные части». 

 Раздел 2. Технологии создания и преобразования информационных объектов в экономической сфере     

 Тема 2.1. Технологии создания и обработки 

текстовой и числовой информации 

8        

 

 

8 Создание и оформление маркированных, ну-

мерованных и многоуровневых списков, га-

зетных колонок. 

2 ПР №5   Октябрь ПК, инструкци-

онная карта 

подготовка  

отчета 

  

9 Создание и оформление таблиц в тексте. Сти-

ли, создание и редактирование автособираемо-

го оглавления. Гиперссылки   

2 ПР №6   Октябрь ПК, инструкци-

онная карта 

подготовка  

отчета 

Документацион-

ное обеспечение 

управления 

 

10 Относительная и абсолютная адресация в таб-

личном процессоре MS Excel. Фильтры 

2 ПР №7   Ноябрь ПК, инструкци-

онная карта 

подготовка  

отчета 

Информатика  

«Электрон- 

ные таблицы» 

Экономика орга-

низаций «Основ-

ной капитал и его 

роль в производ-

стве», «Органи-

зация оплаты 

труда» 

 

11 Сводные таблицы. Промежуточные итоги. 

Макросы. Решение задач оптимизации 

2 ПР №8   Ноябрь ПК, инструкци-

онная карта 

подготовка  

отчета 

 

 Тема 2.2. Технологии создания и обработки 

графической информации 

2         

12 Создание мультимедийных презентаций в MS 

Power Point. 

2 ПР №9   Ноябрь ПК, инструкци-

онная карта 

подготовка  

презентации 

Информатика  

«Компьютерные 

презентации» 

 

13 Самостоятельная работа обучающихся при 

изучении раздела 2 

 

2  Проработка конспектов за-

нятий, учебной и специаль-

ной литературы, работа с 

информационными порта-

лами; написание рефератов 

на тему: «Влияющие и зави-

симые ячейки. Поиск оши-

бок в формулах», «Приме-

чания к ячейкам, создание, 

редактирование, удаление»,  

 Ноябрь ПК    



«Защита информации в таб-

лицах, ограничение доступа 

к рабочей книге» 

 Раздел 3. Телекоммуникационные технологии     

 Тема 3.1. Представления о технических и 

программных средствах телекоммуникаци-

онных технологий. 

2         

14 Работа с поисковыми системами, электронной 

почтой. Создание сайта-визитки средствами 

онлайн-редактора. Использование сервисов 

Google Docs для совместной работы с доку-

ментами 

2 ПР №10   Ноябрь ПК, инструкци-

онная карта 

подготовка  

отчета 

Документацион-

ное обеспечение 

управления «До-

говорно-правовая 

документация» 

 

 Тема 3.2. Примеры сетевых информацион-

ных систем для различных направлений 

профессиональной деятельности 

2         

15 Работа в СПС «Консультант Плюс». Органи-

зация поиска нормативных документов в СПС 

«Консультант Плюс» 

2 ПР №11   Декабрь ПК, инструкци-

онная карта 

подготовка  

отчета 

Финансы, денеж-

ное обращение и 

кредит, Налоги и 

налогообложение 

 

 Раздел 4. Информационные системы автоматизации бухгалтерского учета.      

 Тема 4.1 Технология работы с программ-

ным обеспечением автоматизации бухгал-

терского учета. 

6         

16 Знакомство с интерфейсом программы 

1С:Предприятие. Работа со справочниками, 

документами, журналами 

2 ПР №12   Декабрь ПК, инструкци-

онная карта 

подготовка  

отчета 

Основы бухгал-

терского учета 

«Бухгалтерские 

документы» 

 

17 Ввод сведений об организации, ввод остатков 

по счетам. Оформление журнала фактов хо-

зяйственной жизни на основании первичных 

документов.  

2 ПР №13   Декабрь ПК, инструкци-

онная карта 

подготовка  

отчета, к зачету 

 

18 Определение финансовых результатов дея-

тельности экономического субъекта. Подго-

товка бухгалтерский (финансовой) и налого-

вой отчетности. Сохранение и восстановление 

базы данных. Дифференцированный зачет 

2 ПР №14   Декабрь ПК, инструкци-

онная карта, за-

дания для зачета 

  

 

Всего: 36 часа 

К выдаче: 36 часа 

Преподаватель:  __________ Зеленева Т.А., ___________Пешкова О.Н          

 

 


