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Вход в электронный журнал 



Стартовая страница личного кабинета 



Как залить КТП в журнал 



Добавить план… 



Название плана, параллель, 
предмет, учитель 



Работа с шаблоном 

Например, Математика, 5 

5 

Название предмета в 
точности как в журнале 

В столбце А только названия 
модулей. В других ячейках 

этой строки ничего не 
пишем 

В столбце B только названия 
больших тем. В других 

ячейках этой строки ничего 
не пишем 

В столбце С только названия 
уроков. В других ячейках 

этой строки ничего не 
пишем 

Сохраняем под именем 
«Математика 5.xls» 



Прикрепляем файл 



Указываем путь к файлу 



ТП в журнале 



КТП в журнале 



Добавить группу 



Проверить соответствие уроков и 
дат, убедиться в корректности КР 



Убедиться, что последний урок 
соответствует последней дате 



Согласование контрольных 
работ 



Поставить флаг КР в названии урока, 
поставить флаг КР в дате урока, 

отправить на согласование 



Идем в журнал класса… 



Проверяем видимость тем уроков в 
журнале 



Советы 

• Будьте внимательны при переносе нескольких ячеек из 
документа Word  в шаблон excel: возможен некорректный 
перенос, если в word были ошибки форматирования 
таблицы 

• При изменении расписания обновляйте привязку уроков к 
датам. 

• Своевременно заполняйте домашнее задание и 
выставляйте отметки 

• Избегайте работать с журналом поздно ночью. 
Обновления журнала происходят ночью, То, что вы 
сделаете ночью - может потеряться.  

• Берегите логин и пароль для доступа в ЭЖД от 
посторонних глаз. Не оставляйте без присмотра ЭЖД даже 
на короткий срок 


