
Практическое занятие № 59. Создание таблиц в MS Word. Действия со 

строками, столбцами и ячейками в таблице 

 

Цель занятия. Изучение информационной технологии работы с таблицами в MS 

Word. 

Задание. Набрать таблицы в MS Word по образцу (табл. 1-5). 

Краткая справка. Для объединения или разбиения ячеек выделите группу ячеек и 

примените команду Таблица/Объединить–разбить ячейки. Для изменения ширины одной 

ячейки необходимо выделить ее, затем изменить ширину ячейки. 

Таблица 1 

Дата 
Товарооборот 

Выручка 
Секции 

Состав Итого 
План Факт 1 2 3 

1999 13542 13457 4578632 4562 1547 1247 25 1247 

2000 16 754 15 486 5 789 642 7852 1255 2 525 45 1554 

2001 13658 14358 1257896 1554 1236 6 457 76 15 577 

2002 56 783 58762 125 584 2 336 1255 2155 89 12 544 

 

Таблица 2 

     

  

   

   

 

Таблица 3 

 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

 12548 12476 18756 

 

Таблица 4 

           

                 

     

 

Таблица 5 

     

     

    

            

         

 

 

13. Сохраните файл в вашей папке с именем «ПР59ФамилияИмяГруппа». 

 


