
Что такое мультимедийная презентация? 

Мультимедийная презентация 
(от лат. praesentatio — общественное 

представление чего-либо нового, недавно 

появившегося, созданного) — информационный 

или рекламный инструмент, позволяющий 
пользователю активно взаимодействовать с ним 

через элементы управления.                           

Цель мультимедийной презентации — 
донести до целевой аудитории полноценную 

информацию об объекте презентации в удобной 

форме. 
В зависимости от целей и задач, которые 

необходимо решить через мультимедийные 

презентации, их можно разделить на 3 вида: 

1. Информационная презентация. 
 Это передача справочной информации, 

содержащейся в тезисах, таблицах, графиках и 

схемах. 

 2. Презентация-сопровождение. 
Это презентация, созданная для 

поддержки какого-либо мероприятия или 
события, обычно содержит мало текста, много 

фотоматериалов, схем или алгоритмов. 

Основной текст проговаривается ведущим или 

участниками мероприятия, а презентация служит 
наглядной визуализацией слов. 

3. Презентация – отчѐт. 
Этот вид презентации перекликается с 

предыдущим, но в ходе демонстрации слайдов 

акцент делается на результативность уже 

проделанной работы. 

Сегодня мы с Вами практически 
попробуем освоить приемы создания 

презентации.  

С чего начать составление презентации? 
Вначале надо продумать, какую презентацию 

нужно составить, какие цели она преследует.  

Какой материал вы хотите донести до детей, 
коллег, родителей и в какой форме и т. д. Без 

конкретных задумок лучше не садиться за 

компьютер. Сначала всѐ должно рождаться в 

голове. Когда идея созрела, выбираем источник 
информации: книга, энциклопедия, Интернет, 

учебник, методичка и др. Теперь необходимо 

этот материал разместить на своѐм компьютере: 

текстовый в Word, картинки, звук, фото или 
видео сохранить в папке «Мои рисунки». Только 

после того, как материал готов, начинаем делать 

презентацию 

Шаг 1. Запускаем PowerPoint. 

Для того чтобы начать создание 

презентации, достаточно просто запустить 
программу PowerPoint. Это можно сделать с 

помощью ярлыка на рабочем столе. 

Если же на вашем рабочем столе нет 

ярлыка PowerPoint, то вы можете запустить эту 
программу с помощью поиска в меню «Пуск». 

Для этого откройте меню «Пуск» и введите в 

поиск «PowerPoint». 

Шаг № 2. Выбираем дизайн будущей 

презентации. 

После того, как PowerPoint запущен 
можно сразу приступать к созданию 

презентации. Лучше всего начать с дизайна, для 

этого перейдите на вкладку «Дизайн». На этой 

вкладке вы увидите большой список готовых 
дизайнов презентации. Выберите один из 

доступных вариантов. 

Справа от списка готовых дизайнов, есть 
кнопки «Цвета», «Шрифты», «Эффекты» и 

«Стили фона». С помощью этих кнопок можно 

подогнать выбранный дизайн под ваши 

требования. Вы можете изменить цвет и шрифт 
текста, цвет фона презентации, а также добавить 

дополнительные эффекты. 

Если готовых дизайнов вам 
недостаточно, то вы можете поискать в 

интернете другие шаблоны для презентаций 

PowerPoint. 

Шаг № 3. Создание слайдов. 

После выбора дизайна, можно начинать 

создавать слайды будущей презентации. 
Делается это при помощи кнопки «Создать 

слайд», которая находится на вкладке «Главная». 

Нажмите на стрелку вниз, под кнопкой «Создать 

слайд», так чтобы открылось меню с 
доступными слайдами. 

В открывшемся меню вы увидите слайды 

нескольких типов. Это «Титульный слайд, слайд 
«Заголовок и объект», слайд «Заголовок 

раздела», слайд «Два объекта» и т.д. Выберите 

подходящий вам тип слайда и кликните по нему 
мышкой. Для примера мы создадим слайд 

«Заголовок и объект». В результате появится 

новый слайд с заголовком в верхней части 

слайда и пустым полем внизу. 

Шаг № 4. Заполнение созданных 

слайдов. 
После создания слайда его можно 

заполнить информацией. Для начала можно 

изменить заголовок слайда, для этого кликаем 

два раза мышкой по надписи «Заголовок слайда» 
и вводим другой текст. 

После того, как заголовок введен, можно 

заполнять пустое поле под заголовком. Если под 

заголовком должен быть текст, то просто 
кликаем по пустому полю и вводим нужный 

текст. 

Если же под заголовком должна быть 
какая-то другая информация, например, видео 

или картинка, то для этого нужно 

воспользоваться кнопками, которые находится 

посередине этого поля. Здесь доступно шесть 
кнопок для вставки таблиц, диаграмм, рисунков 

SmartArt, фотографий, картинок из библиотеки 

PowerPoint и видео. 
При создании презентаций в PowerPoint 

чаще всего вставляют фотографии, поэтому 

рассмотрим именно этот вариант. Для того 
чтобы вставить фотографию из файла нужно 

нажать на кнопку с изображением фотографии. 

http://ru.wikipedia.org/wiki/%D0%9C%D1%83%D0%BB%D1%8C%D1%82%D0%B8%D0%BC%D0%B5%D0%B4%D0%B8%D0%B0
http://язык/


После этого появится окно для выбора 

фотографии. Выбираем нужную фотографию и 
нажимаем на кнопку «Вставить». 

После этого выбранная вами фотография 

появится под заголовком слайда. 

Таким образом вы создали презентацию 
PowerPoint из одного слайда. Для того чтобы 

добавить еще один слайд вернитесь на вкладку 

«Главная», снова нажмите на кнопку «Создать 
слайд» и добавьте в презентацию еще один 

слайд. После этого можно будет заполнить 

информацией еще один слайд. Повторяйте эту 
процедуру пока презентация не будет готова. 

Шаг № 5. Предварительный просмотр 

презентации. 
Для того чтобы оценить созданную 

презентацию перейдите на вкладку «Показ 

слайдов» и нажмите там на кнопку «С начала». 

После этого презентация откроется на весь 
экран, и вы сможете увидеть, как это будет 

выглядит в законченном виде. 

Также можно нажать на кнопку «С 
текущего слайда». В этом случае 

воспроизведение презентации начнется не с 

начала, а с того кадра, на котором вы 

остановились при работе с презентацией. 

Шаг № 6. Сохранение презентации. 
После того как презентация создана, ее 

нужно сохранить. Для этого нужно открыть 
меню «Файл» и выбрать вариант «Сохранить 

как». 

В результате откроется окно для 

сохранения файла. В этом окне нужно выбрать 
папку и нажать на кнопку «Сохранить». Таким 

образом вы получите файл презентации 

PowerPoint в формате PPTX, который потом 
можно будет открыть и продолжить создание 

презентации. 

Если ваша презентация уже готова к 
показу, то ее нужно дополнительно сохранить в 

другом формате. Для этого нужно точно также 

использовать меню «Файл – Сохранить как», но 

перед сохранением изменить формат на 
«Демонстрация PowerPoint». 

После такого сохранения вы получите 

файл в формате PPSX. Преимуществом данного 

формата является то, что презентация начинает 
воспроизводиться сразу после его открытия, при 

этом интерфейс программы PowerPoint даже не 

появляется. Но, файлы в формате PPSX нельзя 
редактировать, поэтому презентацию 

обязательно нужно сохранять и в формате PPTX 

и в PPSX. 
 

При выборе изображений следует 

обращать внимание на качество изображений. 

Не рекомендуется использовать изображения 
низкого качества, очень маленького и слишком 

большого размера, изображения с посторонними 

надписями. Всѐ это может испортить общее 
впечатление даже от очень хорошей по 

содержанию презентации. 

 
 

Уважаемые коллеги! Надеюсь, что 

предложенная инструкция поможет вам 

изучить программу PowerPoint. Желаю вам 
успехов в освоении ИКТ! 

МАДОУ «Детский сад №266» 

 

 

 

 

 

Памятка  

по созданию презентации 
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